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BQ GIAO DUC VA DAO TAO

rntloNc DAI Hec NONc lAtvt
THANH PHo no cni MINH

ceNG HoA xA ngt cHU t{cHia vIET NAM
DQc l$p - Tg do - H4nh phtic

QUY DINH
Chri'c ning, nhiQm vg cfia cdc phdng chri'c.ning

thuQc Trulng Dgi hgc N6ng LAm Thirnh ph6 Hd Chf Minh
(Ban hdnh kdm theo Quy€t dinh so j;[]- /QD-DHNL-TCCB ngdy,l4,thdngglndm 2017

cfia HiQu trwong Trn nh pho HO Chf Minh)

Chucrng I.

NH(NG QUY DINH CHUNG

Di6u 1. O6i tugng 6p dgng, ph?m vi tliiju chinh

Quy dinh niry quy dinh vO chric ndng, nhiQm v9 cria c6c phdng chirc ndng trgc

thuQc Trudng Dpi hgc N6ng LAm Thdnh ph6 H6 Chi Minh bao gdm: co c6u td

chirc, chric ndng, nhiQm vr,r cria c6c phdng chirc ndng tryc thuQc Trudng.

Di6u 2. Cfc phdng chrl'c ning

C6c phdng chirc n6ng thuQc Trulng, gii-:
l. Phong T6 chirc - C6n bQ;

2. Phong Henh chinh;

3. Phong Ki5 hopch - Tei chinh;

4. Phong Hqp t6c Qu6c tti;

5. Phong QuAn l1f Nghi6n ciru Khoa hqc;

6. Phong Quin tri Vflt tu;

7. Phong Thanh tra gi6o dpc;

8. Phong Ddo t4o;

9. Phong Dho tpo Sau D4i hgc;

10. Phong C6ng t6c sinh vi6n;

Tty theo tinh hinh ho4t dQng thgc tti vlr nhu cdu cira Nhd trucvng trong tirng giai

dopn, HiQu tru0ng qrryi5t dinh viQc gi6i thr5, chia, tdch, hqp nh6t ho{c thdnh lap

phdng chric ndng m6i theo quyiSt nghf cria HQi d6ng Trucrng.

Didu 3. Ccr c6u t6 chrfrc cdc phdng chtic ning
1. Co c6u td chric c6c phdng chric ndng thuQc Truong gdm trucrng phong,

c6c ph6 tru&ng phdng vd c6c vi6n chirc, ngudi lao dQng;

2. HiQu tru&ng q,ry6t dinh thdnh lflp, gi6i th6 td c6ng t6c thuQc phong chirc

ndng tiy vdo tfnh ch6t c6ng viQc chuy€n m6n theo dA xu6t ctia trudng phdng;



3. viQc b6 nhiQm, mi6n nhiQm truong phong vd c6c ph6 trucrng phong dugc
thgc hiQn theo quy dinh cria ph6p luQt vd c6c quy ch6 cira Nhdr trucrng;

4. ViQc tuy6n dung, quin ly, sir dUng vi6n chirc vd ngudi lao d6ng ldm vidc
trong phdng chric ndng thgc hign theo Quy chO tuytln dung, quin ly vidn chirc vd
ngudi lao dQng cria Nhd trudng' 

chucrng II.
cHrlc NAXG, NHrEM VU CAC PHONG CHUC UANC

Di6u 4. NhiQm vg chung cria cic phdng chri,c ning
C6c phong chirc ndng thgc hiQn nhirng nhi€m vU sau:

1. Tham muu ud n6i dung, k€ hoach c6ng t6c vd cdc quy6t dinh ctra Hidu
tru&ng dtSi vOi c6c linh vr,rc cdng t6c do don vi minh php tr6ch;

2. Theo ddi, quan ly, tdng hgrp, giai qry6t c6ng t6c nghi€p vp theo chirc ndng,
quydn h4n dugc giao;

3. ChuAn bi c6c diAu kiQn AC Higu trucmg ldm viQc v6i ccy quan c6p trdn, co
quan b6n ngodi vd c6c dcrn vi trong Truong;

4. DA xu6t v6i HiQu tru&ng phucrng 6n vd biQn ph6p thgc hidn k6 hoach theo
th<ri gian;

5. Chir tri hoqc tham gia ph6i hqp v6i c6c phdng chfc ndng kh6c, c6c don vi
trong Trucrng thgc hiQn t6t cdc c6ng vi6c c6 li6n quan d6n c6c don vi trong vd
ngodi Trucrng;

6. QuAn ly, sri dpng co sd v6t ch6t ki thupt vd dQi ngfr vi6n chfc, lao dQng do
Truong giao mgt c6ch an tohn, hiQu qu6 vd ch6ng l6ng phi.

Ei6u 5. Chrirc ning vh nhiQm vg Phdng T6 chric C6n bQ

Phong T6 chirc c6n b0 ld dcrn vi c6 chirc ndng tham muu cho Hi6u trucmg trong
vi6c thuc hiQn c6c c6ng t6c t6 chirc nh6n su; c6ng t6c ch6 dQ chinh s6ch; c6ng t6c
thi dua khen thu&ng, kj'luat vd mQt sti c6ng tdc kh6c.

Phong Td chirc - Cdn b6 thuc hi6n c6c nhiQm vU cu th6 sau:

1. Ve tO chric, nh6n sU

a) QuAn ly dOi ngfr.viCn chfc, ngucri lao dQng cria Trulng (hO so |y |!ch, c6ng
viQc, cfr6 Ag chinh s6ch, nghia vp, quyAn lgi, ...);

b) Tri6n khai c6ng t6c qui ho4ch vi6n chirc; thgc hi6n c6ng t6c b6 nhiQm,
miSn nhi6m vi6rr chric qu6n ly;

c) nhOi hqp v6i c6c dcrn vi, h5 trq cho HOi d6ng Khoa hgc Trudrrrg d6 x6t c6c
danh hi6u nhd gi6o, c6c chirc danh Gi6o su vd ph6 Gi6o su;

d) L{p kC hogch nhu cAu uC lao cf0ng; t6 chric tuy6n dung vi€n chric, ngudi lao
d0ng; thgc hi6n c6c thri tpc ky hqp ddng ldm viQc, hqrp d6ng lao clQng;



e)

0
s)

hu6ng d6n c6c dcrn vi thUc hipn c6c thri tpc ky ho-p d6ng thinh gi6ng, hudng

ddn d6nh gi6hCtt0p su vdi vi6n chirc;

Hu6ng d6n cdc thu tpc nAng ngpch, chuy6n ng4ch, thay d6i hoqc thdng

hang chric danh ngh6 nghiQp;

Tri6n khai d6nh gi6 vi6n chirc, ngudi lao dQng hdng ndm;

ThUc hiQn c6c thri tr,rc thuy€n chuyen c6ng t6c, th6i viQc cho vi€n chirc vdr

nguoi lao dQng;

h) ehOi nqp c6c dcrn vi l{p kti ho4ch vd thpc hiQn c6c thtr tpc ddo t4o bdi

du0ng dQi ngfi vi6n chirc d6p ung nhu cAu ph6t tri6n cua Nhd trucrng;

i) Hucrng d6n c6c thu tpc cho vi€n chric di hgc tQp, b6i dudng, c6ng t6c trong

vir ngoiri nu6c; ti6p nhAn vi6n chirc sau khi vA nu6c; quin l;f vi6n chric

dang theo c6c chuong trinh ddo tpo sau dpi hqc 6 nu6c ngoiri;

2. VC cne A9 chinh s6ch

a) Tham gia HQi d6ng ndng bpc lucrng, phg c6p thdm ni6n vugt khung

(thucrng trgc);

b) PhOi hqp vdi Phong K6 hopch - Tei chinh thgc hiQn cn6 A9 tidn luong,

phirc lgi vd c6c phq c6p kh6c cho vi6n chirc, ngucri lao dQng;

c) Thgc hiQn thu tuc nghi huu, nghi kh6ng hucrng luong, trg c6p th6i viQc cho

vi6n chric, ngudi lao dQng theo dung chti d0;

d) Thuc hiQn thu tpc tham gia b6o hi6m xd hQi (BHXH) cho vi6n chirc, ngucri

lao dQng dugc tuy6n dUng; theo ddi cpp nhpt thdng tin BHXH , giiti quy6t

ctrc vdnee ti6n quan dtin BFD(H cho vi6n chirc, ngudi lao dQng;

3. VO tni dua khen thu6ng, ki'luQt

a) Hu6ng d6n c6ng t6c thi dua khen thudng c6p Trudng hdng ndm vd ldm h6

so thri tpc dA nghf khen thucrng c6p cao;

b) Tham gia HQi d6ng thi dua khen thucrng, HQi ddng xu ly ki' luAt vi6n chirc

vd ngudi lao dQng (thucrng trUc hQi d6ng);

4. ThUc hien mQt s6 cdng t6c kh6c theo sg phdn c6ng ctra HiQu tru&ng

a) fhOi hqp c6c dcrn vi c6 li6n quan trong vd ngodi Trubng thqc hiQn c6ng

t6c b6o vQ chinh tri nOi b0;

b) Cep g\6y gi6i thiQu , x6c nhqn ly lich vi6n chirc , xac nhpn giey di ducrng

cho vi6n chirc vd ngudi lao dQng;

c) Tham gia tO chric c6c ngdy tE tcrn;

d) QuAn lf t6 ph6p cht5;
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Didu 6. Chri'c ning vh nhiQm vg phdng Hirnh Chinh
1. Chric ndng

Phong Henh chfnh ld dcrn vi c6 chric ndng tham muu, giirp viQc Hi6u tru6rng
thuQc cdc linh vgc hdnh chinh, vdn thu, luu trfr, qu6n tri mpng vd co so dfr liQu, lE
tdn vd t6ng hgp b6o c6o chung cria Trucrng.

2. NhiQm vp

a) Lpp lich c6ng t6c tudn, pnO Ui6n d6n c6c dcrn vf, theo d6i d6n d6c vi6c thgc
hiQn lich cdng tdc; ghi chdp bi6n b6n hgp theo y6u cAu cria HiQu tru&ng;

b) COp nh0t th6ng tin tri c6c dcrn v! trong Trudng dti xu ly, tham muu giirp
HiQu tru&ng di6u hdnh c6ng t6c chung cira Trudng;

c) Theo ddi, d6n d6c vd b6o c6o ti6n dQ thuc hi6n c6c c6ng viQc theo sr,r ph6n
c6ng cria Ldnh dao Trudng; t6ng hqp vd ldp c6c b6o c6o t6ng k6t c6ng tric
hdng th6ng, hdng quy, ndm hoc cria Trudng, theo nhiQm ky c6ng t6c ciua
Hi€u tru&ng vri theo y6u cAu cria HiQu tru&ng vd c6p tr6n;

d) Titip nhfn c6ng vdn d6n, c6c vdn bin, thu di6n tu c6 lidn quan d6n Nhd
trudng, trinh Ban ldnh dpo Trucrng xft l;i vd chuy6n d6n c6c dcm vi chfc
ndng li6n quan d6 gi6i quy6t; d{t b5o, tpp chf cho c6c dcrn vi; giri c6c c6ng
vdn di crta c6c dcrn vi trong Trudrng cho c6c co quan, td chirc, dcrn vi ngodi
Truong;

e) Theo d6i, ph6t hiQn vd c6 biQn ph6p dA xu6t vdi HiQu trucmg ch6n chinh c6c
tht tpc hdnh chfnh trong Trulng;

0 Quin ly, sri dung con d6u vd c6c c6ng vdn gi6y to cfia Trucrng theo dirng
quy dinh cta ph6p lugt;

g) Quin ly va to chuc c6ng t6c luu trfr c6c vdn bin, tdi liQu theo dring ph6p
lu4t luu trir hign hdnh;

h) Ky x6c nh{n, d6ng ddu giey di ducrng cho kh6ch d6n c6ng t6c vd luu tru tai
Trucrng;

i) Sao y cdc vdn b6n hdnh chinh do Trudng ban hdnh vd vdn bin cria c6p tr€n
c6 li6n quan d6n Trucrng theo quy dinh cria Nhi nu6c;

i) Di6u phoi sri dung c6c phong hqp trong Trulng; phuc vp c6c phong hop,
phong kh6ch, phong ldm viQc cria HiQu tru&ng, c6c ph6 HiQu tru&ng, phong
HQi dong trubng vd cdc cuQc hqp, hQi nghi cria Trudng theo lich c6ng t6c
tuAn; td chric l5 tdn, ti6p kh6ch, hucrng Odn dOi vOi khach d6n ldm vi6c tai
Trucrng; t6 chfc c6ng t6c d6i ngopi cria Hi6u trucmg vd c6c ph6 Higu
trucrng vdi c6c co quan, dla phucmg;

k) Photocopy (sao chup) cdc loai vdn bin, tii li€u phuc vr.r cho c6ng t6c chung
cua Trucrng;



l) Td chric phuc vp vd thUc hipn c6c ch6 dQ cho 16nh cteo Trucrng vd c6c dor

vi trong Trudng theo quy dfnh ph6p lu4t vd quy ch6, quy dfnh cira Nhdr

trudng;

m) Chu tri vlr phOi trqp vdi c6c don vi td chirc c6c ngiry tE tOn cua Nhir nu6c,

ctra ngirnh: 16 Khai gitng,lS t<i niem ngey Nhd gi6o 20-lI, T6t Nguy0n

D6n,. . ..

n) Cht tri c6ng t6c trangtri chuAn bi hQi trucrng phUc vq cho c6c hQi nghi cfia

Truhng vd c6c dcm vitrong Trudng;

o) Quin lj viQc sri dgng hQ th6ng website, thu diQn tri trong Trudrng, d6m b6o

th6ng tin 1i6n lpc lu6n th6ng su6t, hiQu quA vd titit kipm;

p) Qu6n l;f nhd kh6ch, phuc vp kh6ch di5n c6ng t6c t1i Trubng, hgc vi6n cao

hgc vdr nghiOn criu sinh cltin hgc tpp tai Trudng;

q) Dim b6o an toirn vir b6o m6t hQ th6ng m?ng mdy tinh, hQ th6ng website ctra

Trudng; tri,5n khai tmg dUng c6ng nghe th6ng tin phr,rc vq c6ng t6c quin lli

cria Phdng vd ctra Trucrng;

r) Thpc hiQn c6c nhiQm v9 kh6c theo sp phdn c6ng cua HiQu tru}ng.

Diiiu 7. Chftc nlng vi nhiQm vg Phdng K6 ho4ch - TAi chinh

l. Chirc ndng

Phong K6 ho4ch Tdi chinh ld don v! co chirc ndng tham muu cho HiQu tru0ng

vd c6ng t6c k6 hopch tlri chinh, quin ly circ ngudn kinh phf cria Trudng; ldm viec

theo hu6ng d6n chi dpo nghiQp vU cua co quan tdi chinh c6p tr6n vd chiu sg chi cl?o

trgc titip cira HiQu trucrng.

2. Nhipm vU

a) LAp ktf hopch ngin hpn, trung hAn, ddi hpn vd k6 hopch chitin lugc ctia

Truong;

b) Cdn cu vdo nhu cAu ph6t tri6n Nhir truong, ch6 dQ chinh s6ch co li6n quan,

Phong phOi hgp v6i c6c dcrn vi, phong ban chirc ndng kh6c xdy dyng kd

hopch tii chinh hdng ndm, kti ho4ch phdn b6 chi ti€u ng6n s6ch cho c6c

chucrng trinh mpc ti6u cria Trudng, hoqt dQng crta chc don vi trinh HiQu

trucrng ph6 duyet;

c) Giirp HiQu trucrng quin ly c6c ngudn kinh phi ctra Trudng theo dring quy

dinh hien hdnh cira Nhir nu6c vd theo quy ch6, quy dinh cira Nhd trudrng;

d) Hu6ng d[n, chi d4o, ki6m tra viQc thqc hiQn ctra c6c dcrn vi; 10p kC ho?ch

dg to6n ngfin s6ch theo k6 hoach dd dugc HiQu tru&ng duyQt nhim dim b6o

c6c quy dinh tei chinh do Nhd nu6c ban hirnh;

e) T6 chirc hQ th6ng s6 s6ch vd bQ m6y k6 to6n th6ng nhAt qudn ly, t6ng hgp

tdi chinh theo dirng lupt ngdn s6ch, luflt k6 to6n, th6ng k6 cira Nhir nu6c;
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0 Td chirc thanh to6n lucrng, hec bdng, sinh hoat phf hdng th6ng cho c6n bQ,
vi6n chirc, lao d6ng hqp d6ng vd sinh vi6n kip thoi, dirng quy dinh;

g) T6 chfc hu6ng d6n, chi dpo nghiCp uu vd c6ng tac tnantr, quyet ;6;in circ
kho6n thu chi b c6c don vi;

h) Td chric luu trir cdc vdn bin tdi chinh, chimg tu g6c sau khi thanh quy6t
to6n theo dirng quy dinh cria Nhd nu6c;

i) rhOi hqp v6i Phong Ddo tao, Phdng Ddo tpo Sau dpi hgc, cdc khoa d6 thgc
hiQn t6t chinh s6ch thu, chi hoc phf, hgc b6ng vd c6c kho6n thu chi kh6c
phUc vq c6ng t6c ddo t4o;

j) rnOi hqp, ki€m tra vd d6n ddc c6c dcvn vi c6 ngu6n thu ngodi ng6n s6ch
thpc hiQn dring quy dinh hiQn hdnh cira Trudng;

k) Hucrng d6n vd thuc hi6n dtng quy dinh vi6c gi6i ngdn cdc ngu6n v6n cria
Trucrng vd c6c dg 6n; chtr tri vd ph6i hqp cung phong eu6n trf v6t tu, c6c
dcrn vi sri dung c6ng trinh titlp nhan c6c c6ng trinh xAy dpg m6i vd c6i tao
nAng cAp dua vdo sri dUng;

l) Chir tri phOi hqp vdi phong Qu6n trf Vpt tu vd c6c dcrn vi c6 li6n quan t6
chric thanh ly tdi s6n dd hu hong kh6ng st dqng dugc ho{c kh6ng cdn nhu
cau sir dung dti t4o ,a ngu6n v6n d6i m6i thitSt bitdi san;

m) Chir tri ph6i hqp v6i phong QuAn tri Vat tu vd c6c dcrn vi c6 li€n quan rrong
vi6c ti6p nhpn thi sin, thi6t bi mdi tu c6c ngu6n kh6c nhau, AC nnap uao ,5
tdi sin cira Truong tru6c khi dua vdo sir dUng;

n) ltroi trgp voi cilcphong T6 chirc c6n b6, phong Ddo tpo, phong Edo tao sau
<14i hQc ki€m tra danh s6ch c6n bg, vi€n chric, hqp d6ng thinh gi6ng vd
ngudi lao dQng b c6c don vi, sinh vi6n cria cdc khoa, bQ m6n d6 kip thdi
di6u chinh sira doi cho phu hQp nhirng truong hqp nhu diAu chinh'tdrg,
gi6m mirc lucrng, phu cdp, mirc d6ng b6o hi6m xd hQi, hgc b6ng, ho. phf
cung cdc khoAn ph6i thu, ph6i trh,...

o) ch0 tri vd ph6i h-o. p v6i cric phong T6 chirc c6n b6, phong Edo tao, phdng
Ddo tao Sau dai hgc, phong Hdnh chinh vd c6c dcn vi c6 li6n quan tham
gia xay dung, chinh sira, b6 sung euy chti chi ti6u nOi b0 cfia Trudng;

p) Thpc hiQn c6c nhi6m vp kh6c theo sr,r ph6n c6ng ctia Hi6u tru&ng.
Di6u 8. chrirc ning vi nhiQm vg phdng Hgp t6c quiic tti
1. Chirc ndng

Phong Hqp tdc qudc t6 ta acrn vi c6 chirc ndng tham mlru, gitp HiQu trucmg
trong c6ng t6c hqp tdc qu6c t6, qu6n ly vd t6 chfc thgc hiQn c6c hopt cr6ng hqp t6c
vd quan hQ qu6c til.



2. NhiQm vu

Phong Hgrp t6c Qu6c t6 cdn cri Quy ch6 vA ho4t <lQng ho,p t6c qu6c t6 cta

Truong eO tO chfc thyc hiQn nhirng nhiQm vU cu th6 sau:

a) Tham muu cho HiQu trucrng vC nhirng chri trucrng vd nQi dung hqp t6c qu6.

tO vdi c6c t6 chfc, c6 nhdn nu6c ngoiri, ngudi ViQt Nam dinh cu 0 nu6c

ngodi trong gi6ng d4y hqc tAp vd nghiOn criu khoa hqc; xdy dWng c6c ki5

hopch hqp t6c qu6c tii ngin hpn, ddri hpn trinh HiQu trucrng ph6 duyQt vd ti5

chirc thUc hi€n k6 hoach;

b) Tham muu cho HiQu tru&ng trong ddm ph6n, klf k6t c6c vdn bin hqp t6c

vdi c6c eOi tac vA c6c linh vuc hai b€n cirng quan tdm; soqn th6o c6c vdn

bin ghi nh6, th6a thu4n vA deo t4o, khoa hgc vd c6ng nghe vdi c6c trubng

d4i hgc, c6c t6 chirc gi6o dpc, khoa hgc vir c6ng nghC nudc ngodi; moi

chuyQn gia nu6c ngodi dtin gi6ng dpy vd trao ddi kinh nghiQm theo c6c quy

dinh cira Nhd nu6c;

c) Chu ilQng quan hQ vdi c6c t6 chirc, c6 nhdn nu6c ngoii c16 tpo di6u kiQn vd

khuy6n khich gi6ng vi6n, c6n b0 vi6n chric ra nu6c ngodi hoc tQp, nghiOn

c1iu khoa hgc, trao d6i kinh nghiQm hgc thuQt theo c6c chuong trinh ctra

Nhir nu6c, cfia Nhd trucrng hopc tp tric, hopc bing kinh phi do t6 chric, c6

nhdn 6 trong vd nudc ngodi tii trg;

Chiu tr6ch nhiQm t6 chirc c6c hQi nghi, hgi th6o qu6c tti tpi Truong;

Thyc hiQn ch6 dQ th6ng k6, b5o c6o vd hqp t6c qui5. t6 theo quy dlnh chung

cira BQ Gi6o dpc vd Diro t4o vd cira Trudng;

ehOi nqp vdi c6c don vi trong vh ngodi Trucrng mo rQng hqp t6c quOc tti

trong linh vgc ddo tpo, nghi€n cuu khoa hqc; td chirc tri6n khai thyc hiQn

vd ki6m tra gittm s6t c6c chuong trinh dp 6n qu6c t6; don titip vd ldm viQc

v6i kh6ch qu0c tti dim b6o an ninh chinh trf theo quy dinh cua ph6p lupt;

L$p kC hopch vir llrm thu tpc dodn ra, dodn vdo kip thoi vd theo quy dfnh

cua ph6p lu$t; ph6i hqp v6i phong T6 chric C6n bQ, c6c don vi 1i6n quan tu

v6n giup HiQu trucrng x6t cri nh6n sp di c6ng t6c ngodri nu6c;

h) Quin lf sinh vi6n nu6c ngoiri vi nguoi nudc ngoAi vdo hgc tflp, lim viQc vd

thUc hien eC tai nghiCn criu tpi Trudng; hodn t6t thtr tuc xudt, nhap cinh;;

i) Thpc hiQn c6c nhiQm vp kh6c theo sg phan c6ng cria HiQu tru&ng.

Didu 9. Chrlc ndng vh nhiQm vg Phdng Quin lf nghiGn cri'u khoa hqc

l. Chfc ndng

Phong Quin l1i nghiOn cuu khoa hgc ld don vi co chric ndng tham muu, girip

HiQu tru&ng thgc hiQn cdng t6c nghi€n cuu khoa hgc, chuydn giao c6ng nghO; k6t

a\

bd)

e)
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hqtp ch?t chE gifra ddo tpo, nghidn cfru khoa hgc vd s6n xu6t, dich vu khoa hgc vd
c6ng nghQ cira Trucrng.

2. Nhi6m vu

a) XAy dr,mg c6c chuong trinh vd kd ho4ch hing ndm, trung h4n, ddi han v6
nghidn ciru khoa hoc, chuy6n giao c6ng nghg; tham muu cho Hi6u trucnrg
vA phucrng hudng, chri trucrng, guy dinh v6 qu6n ly nghi€n criu khoa hoc
cria Trudng;

b) Hudng dAn c6c khoa, b6 m6n trqc thu6c trucrng, vi6n, cdc trung tdm l$p k€
hopch nghiCn cr?u khoa hgc vd chuy6n giao c6ng nghe, thgc hiQn nhiOm vu
nghidn cuu khoa hgc; lap k6 hoach hucrng d6n, tri6n khai, giim sdt ti6n dQ

thUc hiQn c6c dA tdi, dp 6n trong nu6c; t6 chirc nghiQm thu, t6ng ket d6nh
gi6 k6t qui cric Ce tai nghi€n ciru khoa hoc;

c) T6 chirc hQi nghi chuycn dc v6 nghidn ctru khoa hgc c6p Trudng; t6ng hqp
vd dA nghf khen thu&ng c6 nhdn, nh6m ttrc gih Ae tai ctra vi€n chirc vi sinh
vi6n trong Trucrng c6 thdnh tich xu6t s8c trong c6ng t6c nghi€n cuu khoa
hQc;

d) TO chric, xdy dpg, quan ly vd cung c6p c6c ngu6n th6ng tin khoa hgc vri
c6ng nghe cria Trucrng; tham gia vdo hQ th6ng th6ng tin chung c|la cdc
trudng dpi hoc; giirp c6c gi6ng vi€n, c6n bg vi6n chirc cria Trudrng thgc thi
quydn so hiru trf tue theo quy dinh cria ph6p luat;

e) Chiu trfich nhi6m giirp Ban bi6n tQp cfa Trudng *.r6t b6n vd phdt hdnh Tpp
chi Khoa hgc ki thupt N6ng lam nghiQp; ph6i hqp v6i c6c don vi trong
Truong xu6t bin vd ph6t henh cdc 5n phAm khoa hgc vd cdng nghd ctia
Trucrng theo quy dfnh cta ph6p lupt;

0 lh6i hop v6i c6c dcrn vf trong Trucrng td chirc c6c h6i nghi, h6i th6o khoa
hgc vA cdng nghp; tham dg c6c gi6i thuong khoa hoc c6ng nghe trong nu6c
vd qu6c t6;

g) rhoi trqrp vdi phong Hqp t6c qu6c t6 mo rOng hqp t6c nghi€n cuu khoa hgc
vir c6ng nghe vdi c6c co quan, t6 chfc quoc t6 vd nu6c ngodi;

h) rn6i nep v6i phong T6 chirc c6n bQ x6y dpg k6 hopch vd ph6t tri6n dQi
ngfi giAng vi€n thgc hiQn nghi€n cuu khoa hgc cria Trucmg;

i) nhoi hgp vdi phong K6 ho4ch rdi chfnh lap phuong 6n ph6n b6, c6p ph6t
vd quy6t to6n kinh phi nghidn ciru khoa hgc, dg 6n thtr nghiQm vd chuyiSn
giao c6ng nghQ;

j) Sopn th6o vdn b6n ky k6t hqp tdc cinTrucmg vdi c6c oo quan don v! trong
nu6c; chiu tr6ch nhiQm theo d6i, giSmsdt ti6n dO vd t6ng k6t c6c dA tdi hqrp
t6c ndy;
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k) ehOi trqp v6i phdng Diro tpo vd phdng Ddo tpo Sau dpi hqc tri6n khai c0ng

t6c nghi€n criu khoa hqc gin v6i diro tAo;

l) ph6i hqp v6i Dodn thanh ni€n vir c6c khoa trong Nhdr trucrng xay dWng k6

hoach nhim thric dAy ho4t dQng nghiOn cfru khoa hgc trong sinh vi6n;

khuyi5n khich sinh vi€n tham gia chc gi6i thucrng nghi6n cuu khoa hqc,

tham gia c6c hQi nghi khoa hqc tre;

m) Th1rc hiQn c6c nhipm vp kh6c theo su phdn c6ng cria HiQu trudng.

Di6u 10. Chric ning vir nhiQm vg Phdng Quin tri V$t tu

1. Chric ndng

phdng QuAn tri V4t tu ld dcrn vi co chirc ndng tham muu, girip HiQu tru&ng

thgc hiQn chirc ndng quin tri vd qu6n ly todn b0 tdi s6n c6ng cira Nhir trudng.

phdng euAn trf vpt tu chiu tr6ch nhiQm tru6c HiQu tru&ng v6:

a) C6ng t6c qu6n li tai sin c6ng ctra Truong;

b) COng t6c mua s6m, quAn ly vQt tu, trang thi6t bi cria Trulng;

c) COng tirc cti tpo, stra chfia vir thpc hien b6o tri co sd v4t ch6t ctra Nhd

trulng;
d) C6ng t6c b6o hQ lao dQng, an todn ch6y n6, an tohn di6n vh h6a ch6t; cdng

t6c phdng ch6y chira ch6y theo quy dfnh cira phdp lupt trong todn Truong'

2. NhiQm vu

Phong Quin tri Vflt tu thyc hiQn nhfrng nhiQm vU cU the sau:

a) Quin li tdi sin c6ng thuQc sg qudrn ly vd sir dpng ctra Trubng: cl6t dai, cdy

xanh, hdng rdo, hQ th6ng giao th6ng noi bo, he th6ng diQn vd hQ thong

c6p, tho6t nudc thuQc pham vi Trubng; ph6i hqp vdi chinh quyAn dia

phucrng trong viQc b6o vQ toirn vgn dla gi6i cira Nhd truong;

b) Quin 1y co so vft chdt,c6ng trinh ki6n truc ctra Trubng: gi6ng ducrng, 16p

hgc, thu viQn, phong llrm viQc, phong thi nghiQm, nhd xu&ng, vudn trpi

thgc nghiQm, d6t dai phr,rc v9 sin 
"uAt, 

thi nghiQm, nhir kh6ch, nhd xe, xe

c6ng; quAn lf khu ddn cu n6i bQ, hQ th6ng kiosque, nhdr 6n, ki tirc x6, khu

th6 thao; quin ly viQc su dpng nhd d6t eC ti0n ktlt, kinh doanh trong todn

trudng;

c) Td chric vd quin ly, uQ sinh mdi trudng c6c khu c6ng sd cua Truong; ph6i

hqp v6i chinh quydn dia phuong vA qu6n lii khu ddn cu cua Trucrng;

d) Quy ho4ch, thi6t k6, trdng cdy trong Truong;

e) L6p kC hopch ddu tu xdy dyng hdng ndm tir ngudn ngdn s6ch nhd nu6c vir

c6c ngudn v6n kh6c; phdi hqp voi phong K6 hopch - Tei chinh trong viQc

dg trir kinh phi cho viQc x6y dpg, mua sim, cAi tao, sira chira, b6o tri co

sd vpt ch6t cua Trubng;
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0 Lap kii hoach vd tri6n khai c6ng t6c mua s6m, qu6n ly vQttu, hQ th6ng
m6y m6c, trang thi6t bi phuc vu cho c6ng t6c gihngday, nghi6n criu khoa
hgc, img dUng c6ng nghe trong Trucrng;

g) Lap ke hopch chi tqo, sfta chfra, b6o tri thucrng xuy6n, b6o tri todn b6 hQ
th6ng m6y m6c , trangthitit bi vd co so vft .n6t t.ong Trucrng; t6 chric thu
hoi, dicu chuy6n vdr thanh ly m6y m6c, thi6t bi h*long dur* phu hgp
ho{c kh6ng cdn khA ndng st dpng;

h) Quan ly vgn henh hQ th6ng diQn, hQ th6ng c6p vd tho6t nu6c; du tru kinh
phi hdng ndm cho vi6c b6o tri, duy tu, sta chta vd n6ng cdp cache thong
diQn, hQ th6ng c6p nu6c;

i) Theo d6i, qudn ly vi6c sir dung di€n nu6c trong c6c dcrn vi truc thuQc
Trudng, c6c dcrn vi li6n ktit vOi Truong; grii th6ng b6o v6 chi phf sri dung
di6n nudc cho c6c dcrn vi dfnh kj,hdng th6ng;

j) nh6i hqp v6i c6c bQ phan liOn quan t6 chric vd tri€n khai c6ng t6c b6o h9
lao d6ng, an todn chity n6, di6n, h6a ch6t; ldm thir tpc ki6m dinh dung c9
phong chity chfia chtty vd thgc hiQn c6ng t6c phong ch6y chfia ch6y dinh
ki theo quy dinh; chri tri phoi hqp c6c phdng chftc ndng x6y dpg vd t6
chirc thpc hiQn quy dfnh v€ phdng chdy,chfra ch6y,b6o vQ an ninh trft tu;k) nhoi hqp voi c6c phong chirc ndng vd c6c dcrn vf thuQc Trudrng tien rr#
ki6m kC de n6m tinh hinh sri dung trang thi6t bf crta cdcdon vi theo dlnh
ki hdng ndm; pnoi hQ,'p vdi phong T6 chric c6n bQ ban hdnh ,oquy trinh vA
quan lli tdi srin c6 dinh vd c6ng cp dpng cp cria Trudng,, vd ,,euy chti v€
ctr6 OQ quin ly, sri dUng tdi s6n nhd nu6c tpi Trudrng Eai hoc N6ng L6m
TP.HCM" d6 6p dUng trong todn Trucrng;

l) T6 chric d6u thau mua sdm trang thiiSt bi, x6y dpg, sira chfia nhirng hang
muc vd danh mgc thuQc lTnh vyc duoc giao theo kti hopch dd duoc ph6
duyQt;

m) Qu6n lf vd cli€u ddng xe c6ng phuc vp c6ng t6c trong Trulng;
n) ehoi trqp v6i phdng K6 hopch Tdi chinh trong vigc inu ticn-nghia vp li6n

k6t vOi Truong.cin c6c don vi li6n ktlt;
o) Qu6n ly vd sft dpng c6 hi6u qu6, tai san dugc giao theo quy dinh ph6p luat

hi6n hdnh cria Trudng; chir dOng pfrOi hg'p vdi crlc don vi chirc ndng ddo
tpo, b6i dudng nang cao trinh dQ chuyOn m6n, nghiOp vp cho vi6n chric
lao dQng cira phong quin ly;

QuAn ly dQi b6o vQ, clQi phong chdy chta ch6y crJra Trudng;
Thgc hi€n c6c nhidm vu khiic theo sg ph6n c6ng cria Hi6u trucrng.

p)

q)
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Di6u 11. Chrirc ning vh nhiQm vg Phdng Thanh tra gi6o dgc

l. Chfc ndng

Phong Thanh tra gi6o dpc dcrn vi c6 chric ndng tham mtru, giitp HiQu truOng

thUc hiqn c6ng t6c thanh tra, ki€m tra trong pham vi quin ly ctra HiQu tru&ng; dim

b6o viQc thi hdnh ph6p lupt, viQc thgc hiQn nhiQm vp cira dcrn v!, bio vQ lgi ich ctra

Nhd nu6c, quy6n vd lgi ich hqp ph6p cira t6 chirc, c6 nhdn trong linh vyc gi6o dpc,

gop phAn xdy dpg nA n6p, ky cuong trong qu6 trinh ddo t4o, nAng cao ch6t lugng

dho tpo.

2. NhiQm vp

Phdng thanh tra gi6o dpc cdn cri Quy chti tO chfc vd ho4t dQng thanh tra ngi bQ

cira Nhd trudng dO thUc hiQn c6c nhi6m vU cU th6 sau:

a) Thanh tra, gi6m s6t viQc thgc hiQn c6c ch6 dQ, chinh s6ch c6 li6n quan di5n

sinh vi6n, hgc vi6n d tdt cir c6c hE diro tpo trong Truong; thanh tra viQc

thuc hiqn c6c chti d0 chinh s6ch ddi v6i c6n bQ vi6n chric;

b) Thanh tra viQc thUc hiqn mqc ti6u, k6 hogch, chucrng trinh, nQi dung,

phucrng phSp gi6o dr,rc, quy ch6 ddo tpo, quy ch6 thi cir, c6p vdn bing,

chimg chi; vigc thgc hiQn c6c quy dlnh vA gi6o trinh, bhi gi6ng;

c) Thanh tra viQc quin li tai chinh, tdi s6n, khoa hgc c6ng nghe, cdng t6c td

chirc c6n bQ vd di€u kipn cAn thitit kh6c ctim b6o ch6t lugng ddo tpo;

d) Xdy drpg chuong trinh, k6 hopch thanh tra hdng ndm, trinh HiQu tru&ng

ph6 duyQt vd t6 chric thyc hiQn chucrng trinh, k6 hoach do;

e) Thgc hipn nhiem vU ti6p ddn, gi6i quy6t c6c khi6u ngi, t5 c6o thuQc lTnh

vgc gi5o dpc trong Nhd truong theo quy dinh ctra ph6p lugt;

D Thgc hiqn nhigm vU phong ngira, d6u tranh chdng tham nhfrng trong linh

vyc gi6o dpc theo quy dfnh cua ph6p lupt vO ch6ng tham nhfrng;

g) fhOi trqp v6i c6c don vi chirc ndng vir Ban thanh tra nh6n ddn kii5n nghi

xir ly kj, lu4t c6c dcrn vi, t6 chirc, c6 nhdn co hdnh vi vi pham; dA ngh!

khen thucrng c6c don vi, c6 nhAn co thhnh tich trong ho4t dQng thanh tra;

h) B6o c6o t6ng k6t kinh nghiQm thqc tiSn vC c6ng t6c thanh tra; ki6n nghi

c6c biQn ph6p dim b6o thi hdnh ph6p lupt vA gi6o dgc; dA nghi stra d6i bO

sung c6c quy dinh vO gi6o dpc;

i) Thgc hiQn c6c nhiQm vg kh6c theo sg phdn c6ng cria HiQu truong.

Didu 12. Chrfrc ning vir nhiQm vg Phdng Dlro t4o

1. Phong Ddo tpo ld dcrn vf c6 chirc n6ng:

a) Tham muu cho Ban Gi6m hiQu xdy dUng k6 hopch tuy6n sinh vir dio t4o

hing ndm tr6n ccr sd nhiQm vp cita Trucrng;
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b) Girip Ban Gi6m hi6u trong viQc chi dpo vd t6 chric thuc hipn, ki6m tra,
gi6m s6t c6c k6 hoach ddo t4o, k6 ho4ch x6y dpg ph6t trirSn trucrng;

2. Nhi-6m vp

a) Tham muu cho Ban Gi6m hiQu trong vi6c x6c dinh quy m6 ddo tao, co
c6u ngdnh nghd; xay dpg c6c d6 6n, chi6n lugc phrit tritln c6c ngdnh,
nghA ddo tao trong trucrng vdi c6c lo4i hinh ddo tgo thfch hqp;

b) nnoi hgp voi cfuc Khoa/BQ m6n, nghiOn cuu dA xu6t c,ic biQn ph6p nham
cai ti6n vd hodn thiQn nQi dung, chucrng trinh, gi6o trinh, Quy trinh,
phucrng ph6p ddo tgo vii qu6n ly chdtluqng ddo tpo todn di6n;

c) Xdy dpg k6 hopch dao tpo hdng n6m, bo tri phong hoc, lpp thoi kho6
biiSu hqc tpp cho timg l6p, d6ng thdi t6 chirc gi6m s6t vi6c thpc hign thoi
kho6 bitiu vd lich trinh gi6ng day

d) T6ng hqrp nQi dung, chucrng trinh vir mpc ti6u dio tpo c6c ngdnh, chuyen
ngdnh do c6c Khoa dg thao trinh HiQu trudng ph6 duyQt ban hdnh; ld dAu
m6i hodn thi6n hd so ddng ky mo ngdnh vd chuy6n ngdnh ddo tao m6i dti
HiQu trudng trinh B0 Gi6o dpc vdr Ddo tao ph6 duyQt;

e) Tham muu cho HiQu tru&ng ban hdnh c6c vdn b6n quy dinh, quy ch6 trong
quin l1i ddo tpo; phdi hgrp v6i c6c Khoa, phdng thanh tra gi6o duc gi6m
s6t viQc thgc hiQn c6c n6i guy, guy chti v6 gi6ng dpy, hgc tpp, thi ki6m tra
nhim kh6ng nglmg n6ng cao ch6t luqng ddo t4o;

0 Lgp b6o c6o hgc kj,vd ndm hgc vA tinh hinh thgc hiQn k6 hoach gi6ng dpy
lf thuytit, thgc henh ctra c6c Khoa/BQ m6n trinh HiQu trucrng; prrai hqp
v6i Phdng K6 hoach Tdi chinh, phdng euan tr! vQt tu x6y dung vd theo
ddi viQc thvc hign dinh mirc kinh phi ddo tpo cira c6c Khoa;

g) lhoi hqp v6i phdng K6 hopch - Tdi chinh tinh to6n tiAn dpy vusr gid, d4y
hQ vua ldm vira hgc d cdc diaphucrng; tinh to6n tiAn b6i du&ng cho t6c gi6
bi€n soan giSo rrinh, bdi giing theo quy dinh hign hanh cfia Nhd nu6c vd
Nhd trucrng;

h) nrroi trqp v6i Phong Hqp tdc eu6c t6 vd rrung tdm ddo tpo qu6c t6 to
chric hqp t6c ddo tpo sinh vi6n nudc ngodi tpi Trucrng;

i) Ldm h6 so sinh vi6n vd c6c thir tpc cAn thi6t cho viQc ti6p nh6n c6c sinh
vi€n tning tuytln h*g ndm. Cbn cri vdo nguyQn vgng vd di6m thi cira sinh
vi€n, chi ti6u ddo tgo c6c chuyon ngdnh hdng ndm, cdn cri d6 nghi cfia cdc
Khoa/BQ m6n dc phdn bo sinh vi6n cho c6c chuydn ngdnh 6 c6c Khoa;
ptrOi hcr-p vdi phong C6ng tdc Sinh vi€n t6 chric trqc tap dAu kho6 uA nOi
quy, quy ch6, gi6i thicu truydn th6ng Nhd trucrn g, cdc chc a6 chfnh s6ch
li6n quan d6n sinh vi€n;
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QuAn li hO so, k6t qui hgc t4p cira sinh vi6n, ph6i hqp v6i c6c khoa trong

viQc d6nh gi6, nhpn x6t sinh vi6n hdng ndm vd cA kho6 hgc tQp, x6t cdng
A.

nhQn t6t nghiQp cua sinh vi6n.

QuAn l1f viQc c6p ph6t c6c lopi vdn bing, chimg chi (b6n chinh vd birn sao)

do HiQu truOng ra quy6t dfnh cdng nhQn t6t nghiQp; td chric in bing, pht5i

hqp Trung tdm H6 trg sinh vi€n vd Quan hQ doanh nghiQp ph5t bing t6t

nghiQp cho sinh vi€n;

fhOi hgp v6i phdng Cdng t6c Sinh vi6n, Dodn thanh ni6n, HQi sinh vi€n
.A

trong cdng t6c td chirc c6c phong trdo sinh vi6n;

ehOi hcr-p v6i c6c Khoa, phong COng t6c Sinh vi6n, phong QuAn tri VAt tu,

Dodn thanh ni6n dA xu6t l€n HQi d6ng thi dua khen thu&ng, kj' ludt sinh

vi6n cia Trulng c6c hinh thfc khen thu&ng, k! luat sinh vi€n theo quy

cn6 nign hdnh;

Ld dcrn vi dAu mOi tO chirc thi THPT Qui5c gia theo phdn c6ng cira BQ

Gi6o dpc vd Edo tpo vir Ban Gi6m hiQu nhd trubng;

Thgc hiQn c6c biQn ph6p nghiQp vp trong c6ng t6c tuy6n sinh d4i hgc h6

chinh quy, he li6n th6ng chinh quy vir h6 vria lirm vua hqc (tai trubng vd

t4i cdc dcrn vi li6n k6t);

Thgc hiQn vd phOi ho,p vdi c6c don vi li6n quan thr,rc hiQn cdc c6ng t6c

nghiQp vp trong tuy6n sinh, tu v6n tuyiSn sinh, quing b6 thuong hiQu, hinh

anh nhe trudng;

q) Thpc hiQn c6c nhiQm vr,r kh6c do sg phdn c6ng cira HiQu trudng.

Di6u 13. Chric nlng vir nhiQm vg Phdng Diro t4o Sau d4i hgc

Phong Diro tpo Sau d4i hgc ld don vf c6 chftc ndng tham muu cho HiQu tru&ng

trong quin l;f ddo tpo sau dpi hgc (bao gdm ch chc chucrng trinh ddo t4o ptrOi hqp

v6i b6n ngodi).

Phdng Ddro tpo Sau dpi hgc co nhfrng nhigm vU sau:

1. Tri6n khai c6c chri trucyng chinh s6ch ctra cdp tr6n trong ldnh vgc diro t4o

sau d4i hgc theo sg phdn c6ng ctra HiQu truOng;

2. Tham muu cho HiQu tru&ng xdy dtmg ki5 ho4ch chitin luqc ph6t tri6n ctdo

tpo sau clai hgc; c6c quy dinh v0 gihngvidn sau dai hgc, c6n bQ hucrng ddn khoa

hgc; ph6i hqp v6i c6c khoa chuy6n m6n trong quin l1i ddo tao sau dpi hgc, quy

dinh vC thUc hipn chuy6n dA, seminar hgc thu{t, dinh dang lu4n v6n Th4c sT, Ti6n

si;

3. nhOi hqp v6i c6c khoa chuy6n m6n xAy dyng dC an md ngdnh ee Hieu

trucrng trinh BQ Gi6o dqc vir Ddo tpo ph6 duyQt; t6 chirc clanh gi6 vd cQp nh4t nQi

dung chucrng trinh diro tpo, d6 cuong chi titit mdn hgc, dA cucrng c6c chuy6n d6
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Ti6n si dinh kj' 03 - 05 ndm, dac bi0t chir trgng d6n viQc nAng cao ki6n thirc vd
phu<rng ph6p nghiOn ciru;

4. Tham muu cho Hieu trucrng xdy dpg ki5 ho4ch ddo t4o t6ng th6 hdng
ndm; phoi hqp v6i c6c khoa chuyon m6n l4p k6 hopch, t6 chric day - hgc (bao g6m
chuycn dA nghidn cuu sinh) vh d6nh gi6 mirc dq hdi long cria ngudi hqc;

5. Tham muu cho HiQu trucrng ra cdc quyt5t dinh c6ng nhfln c5n bQ huong
d6n khoa hgc vd t6n d€ tiri lu4n vin thac si cria hgc vi6n, lu{n 5n Ti6n sT cria nghi6n
cuu sinh; c6c ti6u ban chuydn d€ Ti5n si, hQi d6ng b6o vQ lufn 6n Ti6n si cap bQ

A\:.
mdn vir cdp co s6, hQi d6ng b6o ve lu4n vdn cao hoc;

6. fnOi hop voi cdc dcrn vf chuy6n m6n l6p kti ho4ch vi6t, thAm dinh chuydn
d6, girio trinh vi in dntiiliOu phuc vu c6ng t6c dho tao sau dai hqc;

7. Tuydn truydn vd quing bd cdc chucrng trinh ddo tpo sau dpi hoc, l6p k6
hopch tuy6n sinh vd t6 chric tuy6n sinh; tham muu cho Hi6u Tru&ng.a qryet dinh
thenh lQp hQi ddng, c6c ti6u ban ctra hQi d6ng tuy6n sinh;

8. T6 chric xdt c6p chimg chi chuy6n dA ti6n si, x6t c6ng nh6n hodn thdnh
bpc hoc vd c6p vdn bing sau dpi hgc theo quy clinh cua Bd Gi6o duc vd Ddo tgo;

9. XAy drmg c6c dinh mirc chi ti€u v6 tuy6n sinh, day -hgc sau dai hoc, mfc
d6ng g6p kinh phf ctia nguoi hoc, ch6 dQ khen thu&ng kj, lupt vd mua sEm dung cu
thi;5t bi dpy - hec;

10. Cung c6p cho phong K6 hoach Tdi chinh c6c chimg tir dC thanh quy$t to6n
kinh phi dao tpo, boi dudng sau dpi hoc dring quy ilinh hi6n hdnh;

1 1. Ph6i hqp c6c khoa, b6 m6n trgc thudc Trucrng, phdng T6 chric Cdn b6
trong viQc quan ly gi6ng vi6n vd hgc vion sau dpi hqc; ph6i hgrp v6i phong Thanh
tra gi6o duc, trung t6m Kh6o thi vd DAm b6o chAt lugng vA vi6c thqc hiQn quy chti
vd il6nh gi6 chet lugng, phdn tich ch6t luqmg;

12. Thgc hiQn dAy dri ch6 d6 theo quy dinh hi6n hinh cfia Nhd Nudc vd cria
Trucrng AOi vOi hoc vi6n; nghi€n cuu dd *u6t nhimg biQn ph6p nhdm khuy6n khich
hoc vi6n;

13. Quin li hO so luu trir, hd scr hgc vi6n theo quy dinh cria ph6p lQnh luu trff;
quAn ly cdc k6t quA hqc t?p ctia hoc vi6n; cdp bhng di6m (b6n chfnh vd b6n sao)
cho nguoi hgc;

14. Quan l1i ccr sd v4t chdt, trang thiot b! phuc vu day - hQc do Nhd trudrng
giao;

15. Tham gia gi6m s6t c6c chuong trinh hgrp t6c qu6c t6, nghiOn ciru khoa hgc
li6n quan trong ddo tpo sau d4i hgc;

16. Thr,rc hiQn ch6 dQ th6ng k6, b6o cdo theo dring quy dinh;
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17. Phg tr6ch viQc thAm dinh bing c6p cao hgc vir ti6n sT cira c6c co sd ddo tpo

sau dpi hgc 0 trong vd ngodi nu6c khi co y6u cAu;

18. Thgc hiQn c6c nhiQm vp kh6c theo sg phAn cfing cria HiQu trufng.

Didu 14. Chrfrc ning vdr nhiQm vg Phdng Cdng tic sinh vi6n

Phdng C6ng t6c Sinh vi6n ld ctcrn vi c6 chirc ndng tham muu cho HiQu trudrngo

DAng riy Trucrng vA c6ng tdc giito dpc chinh tri tu tu0ng vd dpo dric l6i t6ng .ru
sinh vi€n; qu6n l;i vd cl6nh gi6 k6t qu6 rdn luyQn cria sinh vi6n;

Phdng C6ng t6c Sinh vi6n thpc hiQn c6c nhiQm vU cU th6 sau:

1. Thgc hiQn c6ng t6c chinh tri
-\ -n4 -t -i. trii5n khai c6c dgt sinh hoat chfnh tri, ph6 bi6n thsi sp, nghidna) Io cnr

criu hgc tQp citc chtr truong, dudng l6i cua Ding, chinh s6ch vi ph6p luat

cta Nhd nu6c cho sinh vi6n; Ndm bat tinh hinh tu tu0ng cira sinh vi€n dd .&

d0 xu6t c6c biQn ph6p, ki5 hoach gi6o dpc chinh tri tu tu&ng;

b) TO chuc tuAn sinh ho4t c6ng ddn sinh vi6n dAu ndm cho sinh vi€n; T6

chric c6c bu$i ddi tho4i cria sinh vi6n v6i ldnh dao circ c6p ctra Trubng,

c6c ho4t clQng tu v6n t0m l;f cho sinh vi6n;

c) Thgc hiQn B6n tin NQi bQ, c6ng t6c tuy6n truyan, qu6ng b6 hinh 6nh nhd

trudng;

d) fhOi hqp voi citc Khoa, Dodn thanh ni€n, HQi sinh vi6n t6 chr?c thr,rc hiQn

c6c ho4t dQng phong trlro cho sinh vi6n;

e) fhOi hqp vdi Doirn Thanh niOn, HQi sinh vi6n gi6i thigu ddi tuqng Ding, I

td chirc c6c sinh ho4t ngopi khoa vd cac dQi tinh nguy6n cira Trulng; I
0 eh6i hqp v6i c6c dm v! li€n quan, chinh quydin vi c6ng an dia phuong

trong c6ng t6c tuy€n truyAn tu tuong chinh tri, giir gin an ninh tr4t tq

trong sinh vi6n;

g) Quin l;i Phong truyAn th6ng Trubng.

2. ThUc hiQn cdng t6c qu6n ly sinh vi6n

a) Quin l)t henh chinh eOi vOi sinh vi6n,xac nhpn c6c loqi gi6y to co li€n

quan d6n sinh vi6n theo sg phdn cdng cira Ban giitm hiQu.

b) Chiu tr6ch nhiQm c6p 56 tay sinh vi6n; Th6 sinh vi6n.

c) T4o vd quin l;f email sinh vi6n, truyAn tii th6ng tin cira nhd trucrng d6n

sinh vi6n

d) T6 chfc d6nh gi6 di6m rdn luyQn cho sinh vi€n theo ndm hgc.

e) Thucrng trgc HQi d6ng khen thucrng, kj' luAt sinh vi€n vd hQi d6ng d6nh

gi1kCt qui rdn luyQn sinh vi6n; ph6i hqp c6c don v! theo d6i, ki6m tra,

thuc hiQn c6ng t6c thi dua, khen thuong' kj'luAt sinh vi6n.
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0 Ph6i hqp Doirn Thanh ni6n, H6i sinh vi6n vd c:lc dcrn vi li6n quan ki€m
tra viQc ch6p hanh n6i qui, quy ch6 cria sinh vi6n;

g) nhoi nqp cdc dcrn vi li6n quan trong c6ng t6c nQi tru, ngopi tru;
h) rhOi hqp v6i c6c dcrn vi t6 chric xdt, trao bing t6t nghitp cho sinh vi6n;

3. Thpc hiQn gi6i quytit cn6 eo chinh s6ch, hd trg sinh vi6n
a) Gi6i quy6t ch6 dQ chfnh s6ch miSn gi6m hgc phf cho sinh vi6n
b) Tri6n khai hoc b6ng khuytin khich hgc tpp; tim ki6m, titip nhpn, tri6n khai

c6c ngu6n hgc b6ng tdi tro cho sinh vi6n.
c) Tri6n khai vd hu6ng dAn thu tpc thanh todn b6o hi6m tai npn cho sinh

vi6n.

4. Thgc hi6n c6ng tdc c5 v6n/ tu v6n hgc tpp; c6ng tdc tuvdn tuy6n sinh;
5. Thuc hi6n c6c nhiQm vu kh6c theo sg ph6n c6ng cira HiQu tru&ng.

Chuong III.
ro cHuc rHuc HIEN

Di6u 15. M6i quan hQ c6ng t6c gifra c6c phdng chric ndng
C6c phdng chirc nSng chtr dQng giAi quy6t c6ng vi6c theo chric ndng, nhi6m vp

dugc phdn c6ng vd chir d0ng ph6i hgp, hoo t6c, h5 trq v6i nhau thuc hiQn c6c c6ng
viQc, nhi6m vu chung theo y6u cAu ctra Hi6u trucrng.

c6ng t6c phdi hqp dpa tr6n nguydn tic kip thcri, hiQu qu6, tu6n thrj dfng quy
dinh c0a phrlp lu6t, quy ch6 cdra Nhd trucrng.

Di6u 16. Trdch nhiQm thgc hiQn

l. C6c phdng chirc ndng vd vi6n chfc, nguoi lao dgng thu6c Trudrng c6 tr6ch
nhiQm thr,rc hi6n nghidm tirc euy dinh ndy.

2. cdn cf theo quy dinh ndy, c6c phdng chirc ndng dd ra nhirng quy dinh cp
th6, phu hqp v6i thyc ti6n nhiQm vu cfia dcrn vi, d6m b6o tfnh hq,p ph6p vd hqp ly
cira quy dinh.

3. C6c phong chric n6ng ph6i th6ng ke, b6o c6o tinh hinh thgc hiQn chric
ndng, nhiQm vu cria dcrn v! minh hdng ndm.

Didu 17. HiQu trEc thi hinh
Quy dinh ndy co hidu luc t<ti tir ngdy ki quyrlt dinh ban hdnh.\<sJ vrrur rroJ v\r rrrsu luu r!tr Lu IlBay ru quygl oln

Quy dinh ndy g6m 3 Chuong, l7 DiAu khoin./_

IIONG .-+
TRriifN0

net itqc H0xc I

rrr. udcHfltt

guy6n Hay


