TRUONG DAI HOC NONG LAM TP.HCM
PHONG PAO TAO

S6 hiéu: 05/QT-DHNL-DT

Lan ban hanh: 01

QUY TRINH MIEN HOC PHAN

Ngay ban hanh:

Tong sb trang: 03
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1. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG:

1.1 Myc dich:

Thu tuc quy trinh ndy dwgce xdy dung, thuc hién nhim kiém soat hd so sinh vién hang ngay tai

truong Dai hoc Nong Lam Thanh phd Hé Chi Minh.

1.2 Pham vi ap dung:

Cac don vi va c4 nhan thudc trudng Dai hoc Nong Lam Thanh phé Hb Chi Minh.
2. TU NGU VIET TAT:
BGH: Ban Gidm hiéu;

P.DT: Phong Pao tao;

SV: Sinh vién;

BM: Biéu mau;

CTDT: Chuong trinh dao tao;

QT: Quy trinh;
Qb: Quyét dinh;
T7: Thir 7;

CN: Chu nhat.



3. NOI DUNG:

Luu d6 cong
viéce

N¢i dung thyrc hién

Ngwoi chiu trach
nhiém

Hb so luu

1. Tiép

nhan hd so

- Tiép nhan hd so: Don dé nghi mién
hoc phén da dugc Trudng/Pho Khoa/
chuyén vién phu trach quan ly hoc
phan ky duyét, kém minh ching cu
thé theo tung truong hop (truong hop
mién hoc phin Anh vin 1 va Anh
véan 2 phai c6 ban sao d3 dugc Giam
déc Trung tim Ngoai ngir cua
Trudong phé duyét, mién hoc phin
Gido duc thé chit va Quan su thuc
hanh vi ly do strc khoé phai ¢6 hd so
bénh 4n cia bénh vién va dugc Y té
Truong phé duyét, mién hoc phin
nganh 2 phai c¢6 bang diém nganh 1).

- Thoi gian nhén don: cac ngay lam
viéc trong tudn (trr T7,CN va céc
ngay nghi 18).

Chuyén vién phu
trach.

BMO1/QT-
05-MHP
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2. Kiém
tra hd so
Sv

Kiém tra h6 so sinh vién d3 nop:

- Xét dii diéu kién: néu kém theo day
di minh ching hop 1€ theo ting
trueong hop.

+ Néu du diéu kién: viét bién nhan
hen ngay tra két qua cho SV (Sau 7
ngay lam viéc).

+ Néu khong du diéu kién: tra lai hd
so, truong hop chua du diéu kién
P.DT huéng din thu tuc dé hoan
thién hd so con thiéu cho SV.

Chuyén vién phu
trach.




Lwu do6 cong

Nguwdi chiu trach

duyét.

o N6i dung thyc hién o Hb so Iru
vige nhiém
|
3. Linh d ‘
thzg k;,'o Chuyén vién P.DT trinh hd so ciia| Truéng/Phé P.DT,
it SV dén lanh dao Phong ky duyét. _
duyét. e Sy AW Chuyén vién P.DT.
4. Chuyén || go) khi Trudng/Phé P.DT ky duyét, BMO02/QT-
vien Phong 1l 15 5 s& chuyén dén cho Chuyén Chuvén vién o 05-MHP
phu tracl: vién phuy trich soan thao QP mién uyin’vlllenp Y
soan QD cap hoc phén cho SV. rach.
Trwong
5.BGHphé || Chuyén vien P.PT trinh QP mién BGH,
duyét QD || hoc phin cia SV dén BGH phé L
Chuyén vién P.DT.

6. Tra két
qua

Sau khi BGH phé duyét QP mién
hoc phén, P.DT sé& tra cho SV 1 ban
luru.

Tién hanh giri mail thong béo dén
SV kém theo sé quyét dinh.

Chuyén vién phu
trach.

4. BIEU MAU PINH KEM:

STT Tén biéu miu M s6 bidu miu | RO SRR IR gy | Phu trich
toi thiéu
1 [Don dé nghi mi&n hoc phin | BM01/QT-05-MHP | Theo CTPT | P.DT P.DT
2 |QD mién hoc phin BM02/QT-05-MHP | Theo CTPT | P.PT PDT




