TRUONG PAI HOC NONG LAM TP.HCM | S hiéu: 04/QT-DHNL-DT

PHONG PAO TAO Lén ban hanh: 01

Ngay ban hanh:

QUY TRINH CHUYEN HE PAO TAO

Tdng sb trang: 03

Nguwdi soan thao Ngudi kiém tra e woi phé duyét
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Chtcdanh | CHUYEN VIEN TRUONG PHONG PHO HIEU TRUONG
Ho va tén Lé Minh Quang TS. Vo Thai Dan PGS.TS. Nguyén Tét Toan

1. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG:

1.1 Muc dich:

Thu tuc quy trinh ndy duge xay dung, thuc hién nham kiém soat hd so sinh vién hang ngay tai

truomg Pai hoc Nong Lam Thanh phé H6 Chi Minh.

1.2 Pham vi ap dung:

Céc don vi va ca nhan thudc truong Pai hoc Néng Lam Thanh phd HS Chi Minh.
2. TU NGU VIET TAT:

BGH: Ban Giam hiéu;

P.DT: Phong Dao tao;

SV: Sinh vién;

BM: Biéu mau;

CTDT: Chuong trinh dao tao;

QT: Quy trinh;

QD: Quyét dinh;

T7: Tha 7,

CN: Chu nhét.



3. NOI DUNG:

Lwu do cong

Nguwdi chiu trach

trach soan QP
cip Truwong

vién phu trach soan thao QP chuyén
hé dao tao cho SV.

o N¢i dung thye hién o Hb so luu
viéc nhiém
- Tiép nhan hd so: Don xin chuyén
hé dao tao cua SV da duogc
Truong/Phé Khoa quan ly SV ky
1. Tiép duyét kem béang diém. Chuyén vién phu BMO01/QT-
@6 so - Thoi gian nhan don: cic ngay lam trach. 04-CHDT
viéc trong tudn (trr T7,CN va cic
ngay nghi 1é).
Kiém tra hd so SV da ndp:
- Xét du diéu kién: néu nganh SV
‘ dang hoc c¢6 hé dio tao SV mubn
4 2 34
2. Kidm chuyén den. o
tra ho so + Néu dat: viét bién nhan hen ngay Chuyen’vlllen phu /—_ﬁ
SV tréd két qua cho SV (sau 07 ngay lam trach. 5/\
viéc). UG
3 5 Aneepo
+ Néu khong dat: tra lai ho so cho "':' “ SHLY
SV. \
O —
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3. Lanh dao N . s . , )
Phong ky Chuyén vién P.DT trinh ho so cia| Trudéng/Pho P.DT,
- SV dén lanh dao Phong ky duyét. )
duyét. Chuyén vién phu
trach.
4. Chuyén vién || Sau khi Truéng/Pho P.DT ky duyét, Chuyén vién phu BMO02/QT-
Phong phy hd so s& chuyén dén cho Chuyén trach. 04-CHDT



A A 3,8 h. . h .
Luu d? cong N§i dung thyc hién Ngudi c. : u trac Ho so luu
viée nhiém
5.BGHphé& || Chuyén vién P.DT trinh QP chuyén BGH,
duyét QD || h¢ dao tao cua SV dén BGH phé L
A chuyén vién P.DT.
duyét.
Sau khi BGH phé duyét QD chuyén
hé dao tao, P.DT sé& tra cho SV 1 ban
p luu va cdp nhat hé dao tao mai trén
6-Trakeét | he théng quan Iy dao tao. Chuyén vién phu | BMO02/QT-
qua . . A -
Tién hanh giri mail thong bdo dén tréch. 04-CHDT
SV kém theo s6 quyét dinh.
4. BIEU MAU PINH KEM:
. 3 o 3 Thoi gi'an
STT Tén bieu mau Mai so bieu mau lru toi | Noi leu Phu trach
thiéu
1 |{DPon xin chuyén hé dao tao BMO01/QT-04-CHDT|Theo CTDT| P.DT PDT

2 |Qb chuyén hé dao tao

BM02/QT-04-CHDT

Theo CTDT| P.DT

P.DT




