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1. MUC DICH VA PHAM VI AP DUNG:

1.1 Muc dich:

Thu tuc quy trinh ndy duge xdy dung, thuc hién nhim kiém soat hd so sinh vién hang ngay tai
truong Pai hoc Nong Lam Thanh phé HS Chi Minh.

1.2 Pham vi 4p dung:

Cac don vi va c4 nhan thudc truong Pai hoc Nong Lam Thanh phé H Chi Minh.
2. TUNGU VIET TAT:
P.DT: Phong Dao tao;

SV: Sinh vién;

BM: Biéu miu;

CTDT: Chuong trinh dao tao;

QT: Quy trinh;
T7: Thir 7;
CN: Chul nhét.




3. NOI DUNG:

Luwu do cong

Ngudi chiu trach

o Néi dung thwe hién N Hb so hru
vigce nhiém
- Tiép nh4n hd so: Pon dé nghi
chuyén chuyén nganh cua SV da
L. T dugc Trudng/Pho Khoa quan ly SV
nh:j;n hépso' ky duyét, kém bang diém. Chuyén’\,}ilén phu B(l)\;lo é /CQI:IF
- Thoi gian nhan don: cac ngay lam trach. )
viéc trong tudn (trir T7,CN va céc
ngay nghi I8).
Kiém tra ho so sinh vién da ndp:
Diéu kién: Pon cia SV di dugc =
Y ’
“Z Trudéng/Phé Khoa phé duyét. _ T
2. Kiém & P v Chuyén vién phu o
trahdso /| Néu du diéu kién: Nhan don va xir ly trach. Dl
SV dit liéu chuyén chuyén nganh cho SV ‘\YA “ o
T i
trong 7 ngay lam viéc. }8\_#
A A A \\Jnj
Néu khong du diéu kién: tra lai ho so
cho SV.
3. Lanh da X
Phon k:° Chuyén vién PDT trinh h so cia SV | Truong/Phé P.PT,
gA y dén 1anh dao Phong ky duyét. N
duyét. Chuyén vién P.DT.

Sau khi Trudng/Ph6 P.DT phé duyét
don dé nghi chuyén nganh cua SV,
Chuyén vién phu trach tién hanh
chuyén hd so cia SV sang 16p mai
dong thoi thong bao qua email/dién
thoai ¢ SV nim théng tin.

Chuyén vién phy
trach.




4. BIEU MAU PINH KEM:

STT

Tén biéu miu

M3 so biéu mau

Thoi gian lhru
toi thieéu

Noi luu

Phu trach

Pon xin chuyén chuyén nganh

BM01/QT-03-CCN

Theo CTDT

P.DT

P.DT




