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I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG:
1. Muc dich

- Quy trinh hudéng dan vé viéc quan ly diém bao luwu hoc ph?ln cho sinh vién thudc dién

chuyén treong, chuyén nganh/chuyén nganh, chuyén hé dao tao, hé cao ding, van bing 2, lién
thong va hoc cung luc hai chwong trinh.
2. Pham vi ap dung
Quy trinh bao luu diém ap dung cho sinh vién cac bac/hé dang theo hoc tai Trudong Dai
hoc Nong Lam TP. H6 Chi Minh va Phan hiéu.
IL TU VIET TAT

- P.DT: Phong Dao tao BM.LLCT: B mon
- TLGV: Tr¢ ly Gido vu CVHT: Cb van hoc tap
- SV: Sinh vién PH: Phan hiéu

- QLKQHT&UDCNTT: Quan ly két qua hoc tap va (mg dung cong nghé thong tin
III. NQI DUNG :



Luru d6 cic bwée cong
viée (néu rd cdc budc thyc
hién quy trinh)

N§i dung thyce hi€n
(M® ta cac budrce cong viée)
(mé ta chi tiét cdc bude. trinh tw thuc
hién ¢ méi budc)

Nguoi chju trach
nhiém
(la cd nhdn, hiéu
truémg, hiéu pho,
nguwoi dugce hiéu
trueomg 1y quyén,
truong don vi, nguoi
duwgc phdn cong, don

Hb so lwu (Loai
ho so lueu sau khi
thiyee hién mot
buedce trong quy
trinh, nhu quyét
dinh, bién ban,
danh sdach, ban

vi soan thdo, sura sao...)
doi...)
Tiép nhan zmh \;lién n;}? d(o: dé ngh)g bfiod Iu: “
hd so i€m hoc phén (theo mau) va din ; BMO1/OT-21-
kém bang diém c4 nhan cho TLGV TLGV, CVHT, BL%P
/CVHT thudc Khoa/BM.LLCT/PHNT. | ~ Chuyén vién PH
TLGV/CVHT tap hop hd so, kiém tra
,; ) va chuyén Truéng Khoa/BM.LLCT/ Trudng
K . : . X BMO01/QT-21-
> fom fra va Giam doc PH xét duyét; giri ho so vé Khoa/BM.LLCT va Q
xét duyét . am déc PH BLHP
P.DT (co sé chinh). Giam doc
P.DT kiém tra hd so va phan hdi vé | ..x Ctluyen v1e‘n 5
Kiém tr Khoa/BM.LLCT/PH (néu c¢ To Ke hoach va ddo
a 0a/BM. (néu c6) tao lién két.
Truong phong BT
A
BanA haph P'DT; barhhanh Quyft dinh bao luu va CAhu?/en V{en BMO02/QT-21-
Quyét dinh chuyén diém hoc phan. To Vian phong, BLHP
P.DT
. . BMO02/QT-21-
y P.DT cép nhat két qua vao hé thong A ea R Q
Cap nhat két qué 0 v két qua hoc tap P.BT d Chuyén vién Td BLHP
N e iy quan 1y ket qua hoc tap BT daNg | o KQHT&UDCN
vao hé thong quan ly
‘ TT, P.DT
Sinh vién nhan Quyét dinh bao luu va
Sinh vién chuyén diém hoc phdn tai P.DT va Y
kiém tra kiém tra trén hé théng QLKQHT (truc BM(;;]{ gll;'ﬂ'

tuyén).




IV. MAU BIEU SU DUNG :

Theoi gian lvru

Nguwdi/by phan chiu

diém hoc phin

BLHP

STT Tén bieu mau Ma so biéu mau t6i thidu Noi luru trach nhiém
I |Don dé nghi bao luu diém hoc[BMO1/QT-21- |2 nam P.DT T6
phén BLHP QLKQHT&UDCNTT
2 |Quyét dinh bao luu va chuyén BM02/QT-21-  |Vinh vidn P.DT T

QLKQHT&UDCNTT




