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L. MUC DiCH VA PHAM VI AP DUNG:

1. Muc dich: quy trinh ndy dugc x4y dung, thuc hién nhim kiém soat viéc thuc hién quan Iy két

qué hoc t4p (tir nhan bang diém, xir Iy va cong bd két qua hoc tap) ciia sinh vién céc bac/hé trong

qua trinh dao tab cua Truong Dai hoc Nong Lam Tp.HCM.

2. Pham vi ap dung: Sinh vién tit ca cac bac/ hé dao tao dang theo hoc tai Truong va Phin hiéu
cta trudng Pai hoc Néng Lam TP. H6 Chi Minh.
IL. TU VIET TAT:

|

— CBNBD: Can bd dugc uy quyén nhap diém

BM.LLCT: B mén Ly luén chinh tri
P.DT: Phong DPao tao

— SV: Sinh vién

I1I. NOI DUNG :

- PH: Phan hiéu.

- TLGV: Trg ly Gido vu

- GV: Giang vién

- QLKQHT: Quan ly két qua hoc tap
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Luu dd cic buée cdng
vi€c (néu rd cdc budce
thuc hién quy trinh)

N§i dung thue hién
(M0 ta cac bwde cong viée)
(mé ta chi tiét cdc bude, trinh tw thuc hién ¢
méi bucc)

Ngudi chiu trach
nhiém
(la cd nhdn, hiéu
trucng, hiéu pho,
nguoi dugc hidu
truecng 1y quyén,
truong don vi,
nguoi dwoc phdn
cong, dom vj sogn
thdo, sia déi...)

H so luu (Logi ho
so lwu sau khi thuc
hién mot bude
trong quy trinh,
nhuw quyét dinh,
bién ban, danh
sdch, ban sao...)

Chuan bi dir liéu:

- Vao mdi hoc ky: P.DT théng bao

Chuén bj dir Khoa/BM.LLCT/Phan hiéu v& viéc ra soat, | Chuyén vién T4
ligu trong hé cap nhat thong tin (danh séch hoc phén, | QLKQHT&UD
théng trong s, uy quyén nhdp diém tét ca céc CNTT;/}];'DT’ BMO01/QT-19-
hoc phin dang giang day trong HK). i QLKQHT
- P.DT dbi soét thong tin (theo thong bao
trén) tr cac Khoa/BM.LLCT/Phan hiéu
glri vé va thiét 1ap dir liéu, thoi gian vao hé
théng QLKQHT.
Y
- Trién khai nhép diém:
Qua trinh nhap diém duoc trién khai trén
hé thong truc tuyén (Eduweb), md trong
vong 30 ngay theo thong bao cu thé, sau dé
Nhap diém s€ dong lai. o
- Bang ghi diém
- Diém nhap véo hé théng: La diém thi, cac GV/CBND hoan t4t, in tir hé
e s et | g
ruong (01 ban giri vé
- GV/CBND ding nhdp vio hé théng | Khoa/BM. P.DT, 01 ban
QLKQHT(phan hé truc tuyen) va thuc LLCT/PH, Khoa/BM.
hién nhap diém theo huéng dan trong thoi TLGV. LLCT/PHNT luw).

gian quy dinh. GV/CBND kiém tra diém
da nhap, in tir hé théng bang ghi diém
(gdm 2 bang c6 ky xéc nhén) gui vé don vi
quan ly (Khoa/BM.LLCT/PH).

- Trudng Khoa/BM.LLCT/PH kiém tra va
ky xac nhan bang ghi diém cia GV/CBND
glri vé, sau d6 TLGV nop vé P.DT 01 ban
va luu trir tai don vi 01 ban (Luu y: tat ca
ban ndp va luu trir déu 1a ban gbc)
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Luu d6 cac bude cong
viée (néu ré cdc bude
thuc hién quy trinh)

Ni dung thyc hién
(M6 ta cac budc cong viée)
(mé ta chi tiét cdc budc, trinh tu thuc hién ¢
méi budc)

Nguwdi chiu trach
nhi¢m
(la cd nhdn, hié¢u
trieomg, hiéu phd,
nguoi duge hiéu
trucng uy quyén,
trucng don vi,

nguoi dugc phan
céng, don vi sogn

théo, sira di...)

Hb so lwu (Logi hé
so luu sau khi thuc
hién mot buoc
trong quy trinh,
nhu quyét dinh,
bién ban, danh
sdch, ban sao...)

Kiém do, dbi chiéu két hoc tép: Chuyén vién T6 | Danh sach ky
o .. | QLKQHT&UD nhén bang ghi
- P.DT nhan bang gﬁl diém thi tu CNTT, P.BT didm thi
Khoa/BM.LLCT/PH, kiém do trén tung
Kiém do, bang diém, néu ding voi hé thong s& quét
d6i chiéu két qua m# vach, thuc hién scan va luu bang ghi
nhap diém (ban gbc) c6 ddy du chir ky xac nhén
cua GV/CBNDB/Khoa/BM.LLCT/PH. Khoa/BM. BM02/QT-19-
- Truong hop didu chinh: GV/CBND in| LLCT/PH QLKQHT
biéu mau diéu chinh diém (theo mdu cua
truong), ghi rd ly do, ky xac nhan va gui
' vé P.DT dé diéu chinh.
- P.DT thyc hién kiém tra diem da nhap
Cong khai diém ding theo ban gf)c,xcc‘)ng b(‘).grén w‘eb‘site N _
R QLKQHT theo quyén xem diém véi timg | Chuyén vién To Website
thi cba sinh vien | | sinh vien, QLKQHT&UD |  QLKQHT.
- Béo céo tien d¢ thuc hién cho truong don | CNTT, P.DT
vi va cac don vi lién quan.
A4
- Luu trit theo 2 dang (file, bang gidy): -Hé théng luu trir
P.DT s& scan bang ghi diém thi c6 chir ky -File diéﬁ} (f";Pdf)
S GV/CBNB, hd 5o lién quan va luu vio hé b1 'Bén(ggiggyl)dlém

qua hoc tap

thdng quan 1y hd so cia P.DT. Hé so
(gidy) duoc luu vao kho ciia P.DT
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IV. MAU BIEU SU DUNG :

STT Tén bidu miu M s6 biéu miu| 101 gianlww |y | N8uwoi/bg phin
toi thiéu chiu trach nhiém
I |Théng béo thoi gian nhap | BMOVQT-19- |y yign P.DT PPT
didm QLKQHT
2 |Pon diéu chinh diém BMO02/QT-19- | Vinh vién P.OT P.DT
QLKQHT




