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I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG:
1. Muec dich
Xét canh bao hoc tap, budc thdi hoc ddi vai sinh vién ¢ két qua hoc tap yéu kém va
sinh vién tr y bo hoc theo quy dinh hién hanh cia Truomg.
2. Pham vi ap dung
Quy trinh 4p dung cho sinh vién cac bac/hé trong toan Trudng.
II. TU VIET TAT

- P.DT: Phong Pao tao - P. KHTC: Phong K& hoach tai chinh
- TLGV: Trog ly Gido vu - P.CTSV: Phong Cong tac sinh vién
- CBHT: Canh bao hoc tap - BTH: Budc théi hoc

- SV: Sinh vién
III. NQI DUNG :

Ngi dung thye hién

Luru dd cac budc con o
g (M6 ta cac bude cong viée)

viée

' Nguoi chiu trach nhig X
guoi chiju trach nhiém Hb so luru

Phong Dio tao tong hop dir liéy,
phéi hop véi cac Khoa/BM/Phan
hi¢u trong viéc hoan thién dir liéu
diém.

Téng hop,
ra soat
dit liéu

Chuyén vién T
QLKQHT&UDCNTT,
P.DT, TLGV, SV,
CVHT




Luwu do ciac budc cong

Noi dung thyec hién

Ngudi chiu trach nhiém

o (MO ta cac budce cong viée) Hb so lvu
viée
- Lap danh sich sinh vién ¢6 diém
Lap danh séch sinh trung binh hoc ky duéi 1,2 dbi véi
vién bj CBHT-BTH SV trinh d6 nam nhét, dudi 1,4 déi
(dy kién) vdi SV trinh do nam thir hai, dudi
1,6 ddi voi SV trinh do nam tha ba,
dudi 1,8 dbi véi SV cac nam tiép
theo
- Lap danh sach SV khong déng ky Chuyén vién T6 Danh séch sinh

mén hoc trong hoc ky (irir SV da | QLKQHT&UDCNTT, | vién thude dién
hoan thanh CTDT) P.DT CBHT-BTH
- Lap danh sach SV tam dimg qua
thoi han 02 hoc ky lién tuc.
- Lap danh sach SV hét thoi han
dao tao ( trir truong hop chi con ng
cac mon diéu kién thi dugc thém 03
ndm)
\
- Chuyén vién T
Cong bo danh sich SV | | . Thang bao dén KhoaPhan hicu | QLKQHT&UDCNTT,
bi canh bo hoc tap, PPT
budc théi hoc (dy kién ) - Théng bao qua Email SV .
Chuyén vién P.CTSV
Y X
- Sinh vién kiém tra SV
. - Khoa/Phan hiu déi chiéu, kiém Khoa/ Phan hiéu
Kiém tra tra thong tin SV phan héi ’
\ R
. s . Chuyén vién To
. - Tong hop va diéu chinh ket qua
Tiép nhan va xu ly. xét CBHT QLKQHT&UDCNTT,
céac thong tin phan hoi P.DT
- Soan thao qU}’ét dmh canh bao Chuyén vién Té BM03/QT_17_
Lap quyét dinh hoc tép 1an 1, 2, BTH (canh bao 1an | QLKQHT&UDCNTT, CBHT
3) trinh Ban giam hiéu phé duyét P.DT
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Luru d6 cdc bwée cong AN?I d’ung t’hl,rcAhlg:n N Nguoi chiu trach nhiém ;
vige (MO ti cic budce cong viée) Ho so' luu
- Luu va gui quyét dinh CBHT-
BTH chinh thirc 161 Khoa ,
Chuyén vién To
Gui danh séch - Chuyén danh sach SV bi BTH dé
dincic oy | e danh sich SV b QUKQHTAUDCNTT, | .1,
lién quan va luu 0 Van phong, t. CBHT
triy - Tiép nhin don chuyén hé dao tao Chuyén vién P.CTSV
cia SV. Thoi gian 01 nam ké tr '
ngay ky quyét dinh.
IV. MAU BIEU SU DUNG :
P S ~ % 1.2z | Thoi gian luu . Nguwoi/bg phan chiu
STT Tén bi€u mau Ma so biéu mau t6i thidu Noi lwru tréch nhiém
| |Bién Abém hop xét canh béo BB Vinh vidn P.DT Té
hoc tép QLKQHT&UDCNTT
2 |Quyét dinh canh béo hoc tap - [BM03/QT-17- Vinh vién P.DT T
budc théi hoc CBHT QLKQHT&UDCNTT




