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1. MUC PIiCH VA PHAM VI AP DUNG:

1.1 Muc dich:

Thu tuc quy trinh ndy duge xay dung, thuc hién nhim kiém soat hd so sinh vién hang ngay tai

trwong Pai hoc Nong Lam Thanh phé HS Chi Minh.

1.2 Pham vi ap dung:

Céc don vi va c4 nhan thugc treong Pai hoc Nong Lam Thanh phd H6 Chi Minh.
2. TUNGU VIET TAT:

P.DT: Phong Pao tao;

SV: Sinh vién;

BM: Biéu miu;

CTDT: Chuong trinh dao tao;

QT: Quy trinh;

T7: Tht 7,

CN: Chu nhat.

3. NOI DUNG:



Luwu do cong

Nguwai chiu trach

o Noi dung thwe hién o Hb so hru
viée nhiém
- Tiép nhén hd so: Pon d& nghi cip
] bang sao bing tét nghiép L
1. Tiep Chuyén vién phu BMO1/QT-
nhén hé so - Thoi gian nhan don: cic ngay lam trach. 15-BSBTN
k viéc trong tudn (trr T7,CN va céc
ngay nghi 1€).
Kiém tra hd so sinh vién d ndp:
Xét du didu kién: cdn mang theo ban
2 hoto vin bang tdt nghiép (néu bi
2. Kiém P LA . g ) Ag P (A ’ Chuyén vién phu
N mat can cd don cd mat do Coéng an
tra ho so R . trach. ==,
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Néu khong du didu kién: tra lai hd so (NG
va huéng dan cho sinh vién hoan tat et
hd so con thiéu. joalwt
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3. Lanh dao L . R . 7 , S
\ i Chuyén vién P.DT trinh ho so dén | Truong/Pho P.DT,
Phong ky . . ) )
" lanh dao Phong ky duyét. o
duyét. Chuyén vién P.DT.
Sau khi Truéng/Pho P.DT phé duyét
4. Hidu don xin cip bang sao bang tbt BGH
Trwémg ky || 2ghiép, Chuyén vién P.DT tién hanh | =0 ..
bin sa0 bing || i ban sao bing t6t nghigp trinh ky S
Hiéu Truong. '
Sau khi BGH ky ban sao bang, P.DT |  Chuyén vién phu
5. Tra két thong bo cho SV tra két qua trach.




4. BIEU MAU DINH KEM:

Thoi gian luu

STT Tén biéu miu M3 s6 biéu mau PRSI Noi lru | Phu trach
toi thicu :
1 |Don xin cép lai bang sao bang BMO1/QT-15- Vinh vién P.DT P.DT
tot nghiép BSBTN




