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1. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG:

1.1 Muc dich:

Quy trinh ndy duwoc xdy dung, thuc hién nhim cdp nhat chinh x4c thong tin ctia SV trong qué

trinh hoc tép, tt nghiép va kiém soat co s dit liéu tai Phong Dao tao truong Pai hoc Nong Lam

Théanh phé H Chi Minh theo ding quy dinh.

1.2 Pham vi ap dung:

Céc don vi va ca nhan thudc truong Pai hoc Nong L.dm Thanh phé Hb Chi Minh.
2. TUNGU VIET TAT:
P.DT: Phong DPao tao;

SV: Sinh vién;

BM: Bi€u mau;

CTDT: Chuong trinh dao tao;

QT: Quy trinh;
T7: Tha 7,
CN: Chu nhat.



3. NOI DUNG:

Luu d06 cong

Nguwoi chiu trach

Tién hanh giri email thong bao dén
SV kém theo sé quyét dinh.

o Néi dung thye hién o Ho so leu
vieéc nhiém
- Tiép nhén hé so: Pon dé nghi diéu
. chinh thong tin ho tich
1. Tiép gHnlioh Chuyén vién phu
nhin ho s /| - Thoi gian nhan don: cac ngay lam trach.
. NP -y BMO1/QT-
viéc trong tudn (troc T7,CN va cac
X 1% 14-DCHT
ngay nghi l¢).
Kiém tra hd so sinh vién ndp:
Xét du diéu kién: don dé nghi kém
2 theo cdc van ban minh chimg cho o
2. Kiém A e o f A e A Chuyén vién phu
N vi€c thay d6i thong tin hg tich.
tra ho so trach.
SV Pu diéu kién: nhan hd so va viét bién
nhan hen ngay tra cho cho sinh vién
(sau 7 ngay lam viéc).
N 3 ‘\
Chua dii didu kién: tra lai hd so va X
huéng din SV bd sung vin ban con N0
thiéu trong truong hop khéng co Wot
minh ching kém theo. CHiMt
Lt
3.Lanh d N
A9 || Chuyén vien P.DT trinh hd so cia| Truéng/Phé P.DT,
Phong ky £ 1 e
P SV dén lanh dao Phong ky duyét. o
duyét. Chuyén vién P.DT.
|
v Sau khi Truéng/Phé P.DT phé duyét
4.BGH phé || don diéu chinh théng tin ho tich,
duyét Qb Chuyén vién P.DT soan Qb cédp nhat
thong tin diéu chinh hé tich theo don
d& nghi trinh Ban Giam hiéu (4 ban)
Sau khi BGH phé duyét QD diéu
i chinh thong tin hé tich, PDT s¢€ tra Chuvén vién oh
S. Tra ket cho SV 2 ban luu. uyen vien pid
qué trach.




4. BIEU MAU DINH KEM:
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toi thiéu

Noi lwu

Phu trach

Pon dé nghj diu chinh hé tich
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