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Chire danh CHUYEN VIEN TRUGNG PHONG PHO HIEU TRUONG

Ho va tén Nméj ar @//77 TS. V6 Thai Dan PGS.TS. Nguyén Tét Toan

1. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG:
1.1 Muc dich:

Thu tuc quy trinh nay dugce xdy dung, thuc hién nhim kiém soat hd so sinh vién hang ngayff

trudng Dai hoc Néng Lam Thanh phé H6 Chi Minh.

1.2 Pham vi ap dung:

Cac don vi va ca nhan thudc truong Dai hoc Nong Lam Thanh phé H6 Chi Minh.
2. TUNGU VIET TAT:

P.DT: Phong Dao tao;

SV: Sinh vién;

BM: Biéu mau;

CTDT: Chuong trinh dao tao;

QT: Quy trinh;

T7: Tha 7,

CN: Chu nhat.

3. NOI DUNG:
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viée N9i dung thure hién nhiém Ho so luu
- Tiép nhan hé so: Pon xét tuong
duong/thay thé cua SV di duogc
1. Tip Trudng/Phé Khoa quan ly mon hoc
@6 o | duyét kém bang dicm. Chuyeén vién phu Bl;/IOI/Q?
- Thoi gian nhén don: cac ngay lam tréch. 26-1DT
viéc trong tudn (trr T7,CN va céc
ngay nghi 1&).
Kiém tra hé so sinh vién d3 ndp:
| Xét du didu kién: néu duogc
. Trudng/Phé Khoa quan ly SV phé
2.Kiém /| gr auan &y SYP Chuyén viénphy | BMOI/QT-
X uyét.
tra ho so trach. 26-TDTT
SV Néu khong dat: tra lai hd so cho SV
va huéng dan sinh vién hoan tit hd
so con thiéu.
v
3.Lanh d 5
thz k;,“’ Chuyén vién PDT trinh hd so caa SV | Truéng/Phé P.DT, | BMO1/QT-
s dén lanh dao Phong ky duyét. o 26-TDTT
duyét. Chuyén vién PDT.
Sau khi Trudng/Phé P.DT phé duyét
v don xét twong dwong/thay thé cia
- SV, Chuyén vién phu trach tién hanh
4. Tra ket théng chuyén dbi diém twong| Chuyén vién phu
qua duong/thay thé. trach.
Sinh vién theo ddi két qua trén trang
déng ky moén hoc.
4. BIEU MAU PINH KEM:
STT Tén biéu miu M 56 bidu mu | 003 8120 WU Ny | Phy trdch
toi thieu
1 |Pon xét twong duong/thay thé [BM01/QT-26-TDTT| Theo CTDT | P.DT P.DT




