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Ho va tén Trin Huy Tam TS. Vé Thai Dan PGS.TS. Nguyén Tiét Toan

1. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG:
1.1 Muc dich:

Quy trinh nady dugc xdy dung, thuc hién nham nang cao cong tac hd trg SV trong qué trinh hoc f ’

. ; {51
tap va kiém sodt ho so van ban hang ngay tai Phong Do tao truong Pai hoc Nong Lam Than <5 ol
phd Hb Chi Minh theo dung quy dinh. \;‘\\‘ :
©
1.2 Pham vi ap dung: =

Cac don vi va cd nhan thudc trudng Dai hoe Néng Lam Thanh phdé H6 Chi Minh.
2. TUNGU VIET TAT:

BGH: Ban Giam hiéu;

P.DT: Phong Pao tao;

SV: Sinh vién;

BM: Biéu mau;

CTDT: Chuong trinh dao tao;

QT: Quy trinh;

QP: Quyét dinh;

T7: Thir 7,



CN: Chu nhat.

3. NOI DUNG:

A A 3 e ho - h .
Liru do cong N¢i dung thye hién Neuoi chiu tric H so lru
vi€c nhiém
- Tiép nhan hd so: Pon dé nghi
chuyén CTPT cia SV di dugc
Truong/Phé Khoa quéan ly sinh vién
1. Tiép k?’ duy€t, kem theo bang diém hoc Chuyén vién phy BMO01/QT-
{z_‘mh("i SO tap. trach. 11-CCTPT
- Thoi gian nhén don: cac ngay lam
viéc trong tuan (trir T7,CN va cac
ngay nghi 1€).
Kiém tra h6 so SV da ndp:
- Xét da diéu kién: diém trang tuyén
cia CTDT dang hoc cao hon hodc
3. Kidm bﬁnggdlzr? trang tuyén CTDT mudn o
tra hd so chuycn den. Chuyen'vxen phu
% + Néu dit didu kién: nhan hd so va trdch.
viét bién nhén hen ngay tra két qua I
cho SV (sau 07 ngay lam viéc). "5\;
+ Néu khong du diéu kién: tra lai hd $0%6!
so cho SV, truong hop thiéu hod so quiwa
P.DT huéng dan SV bd sung cho day | —
3. Linh dao A . X . . )
Phéng ky Chuyén vién P.DT trinh h6 so cua| Trudéng/Pho P.DT,
n SV dén lanh dao Phong ky duyét. )
duyét. Chuyén vién P.DT.




Luu d6 cong Nguwai chiu trach

o Noi dung thwe hién o Hoé so lwu
viée nhiém
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4. Chuyén vién || Sau khi Truong/Pho P.DT ky duyét, Chuyén vién phy BMO02/QT-
Phong phu hd so s& chuyén dén cho Chuyén trach. 11-CCTPT

trach soan QP || vién phy trach soan thido QD chuyén
cap Trwong || CTDT cho SV.

\

5.BGH phe || Chuyén vién P.DT trinh QP chuyén BGH,
duyét QD CTDT cia SV dén BGH phé duyét.

Chuyén vién P.DT.

Sau khi BGH phé duyét QP chuyén Chuyén vién phu BMO02/QT-
6. Tra két CTDT sé& trd cho SV 1 ban luu. trach. 11- CCTPT

qua

Tién hanh giri email théng bao dén
sinh vién kém sé quyét dinh

4. BIEU MAU DPINH KEM:

STT|  Tén bidu miu Ma sé biéu miu Thoigian | oo | Phu trich
lwru toi thieu * \L
1 |Don xin chuyén CTDT |BMO01/QT-11-CCTPT| Theo CTPT | P.DT PDT J)
2 |QP chuyén CTDT BMO02/QT-11-CCTDT | Theo CTPT | P.DT POT

/
.



